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平成22年度
2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月
１週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 5週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 5週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 5週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 5週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目 １週目 2週目 3週目 4週目

全体構想

全体構想
（実施体制、スケジュール、各所調

整、評価軸の検討）

SC推進委員会

企画委員会

その他

プログラム検討

主催・連携企画

公募企画

その他

広報

公式ホームページ

企画応募広報
来場促進広報
プレスリリース

チラシ、ポスター
当日配布プログラム

グッズ

その他

運営

各会場との調整

運営補助業務（入札）

施工業務（入札）

その他

ミニアゴラ

委員候補への打診、調整

素案→部内→本部内→JST内調整

会議

大学村会議(2009報告）

分科会委員募集

決定

先方担当者確認、
基本会場割り、条件確認

2009報告書納品→配布

JST素案作成

リリース
第1弾

リリース
第2弾

最終調整募集期間 選考
決定

会場調整、企画内容の具体化、出展者による広報

実施調整
決定

募集開始

会場構想、動線確認

募集要項作成
会場構想、動線検討
→募集要項へ反映

実施プログラム共有

決定

決定

ページ構成の検討 実施企画アップ、詳細追加
→出展者へのID、マニュアル付与

ページ構成
変更作業

分科委員と検討JST素案作成

募集開始
アップ

応募開始をメルマガ・チラシ等で
配信

依頼手続き

（広報活動検討） （広報活動検討）

招待状発送、
とりまとめ

募集チラシ作成 募集チラシ完成 来場促進チラシ・
ポスター完成（7月
への前倒しを検
討）

来場促進チラ
シ・ポスター作
成

アゴラ開催をメルマガ・チラシ等
で配信

当日配布プログ
ラム作成

当日配布プロ
グラム完成

カウントバッジ
作成

カウントバッ
ジ完成

スケジュール
感確認

スケジュール
感確認

出展者と必要機材等の
確認

会場図面・必要作業確認、看板デザイン作成、会場担当との調整

出展者との調整、出展マニュアル作成・
共有

最終調整

最終調整

（随時調整）

出展者アンケート
回収

アゴラ2010報告書編集
報告書完成

アゴラ2011（仮）構想

業務完了報告書提出

業務完了報告書提出

実施内容アップ、出展者報告とのリンク

後援名義申請

挨拶まわり

仕様書下案作り 部内・未来館調整 契約課調整 公示期間

仕様書下案作り 部内・未来館調整 契約課調整 公示期間

学術会議・JST内の調整

開催起案（企画書）→開催決定

オープン 募集ページ作成

分科会選考基準・手続き検討
顔合わせ

コンバインした
発注検討
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