平成○○年度　委託研究開発の開発実施計画及び開発費の設定に係る覚書
受託者○○○○（以下「甲」という。）と委託者国立研究開発法人科学技術振興機構（以下「乙」という。）は、甲乙間で締結された開発課題「○○○○○○○○○○○」に係る平成○○年○○月○○日付け「委託研究開発契約書」（以下「原契約」という。）に基づいて、次のとおり「委託研究開発の開発実施計画及び開発費の設定に係る覚書」（以下「本覚書」という。）を締結する。

（定義）

第１条　本覚書において用いる用語は、本覚書において特段の定めのない限り、原契約に定める定義によるものとする。

２　本覚書において「今年度」とは、本覚書により本委託研究開発を実施する事業年度をいい、平成○○年４月１日から平成○○年３月３１日までの１年間をいう。

（開発実施計画及び開発費）

第２条　原契約第２条第２項及び第３条に基づき、今年度の開発実施計画及び開発費を次のとおり定める。

（１）今年度開発実施計画：　別添開発実施計画書のとおり

（２）今年度開発費：　　　０００，０００，０００円（うち消費税額　　　　　　円）

（原契約の効力）

第３条　原契約の規定は引き続き効力を有するものとする。

（発効日）

第４条　本覚書は、締結日にかかわらず、平成〇年〇月〇日より効力を生じるものとする。

本覚書の締結を証するため、本覚書２通を作成し、双方記名押印のうえ各自１通を保有するものとする。
平成○○年○○月○○日
甲　　所在地
　

名称及び

代表者名　　　　　　　　

　　　　　印
乙　　東京都千代田区五番町７番地
国立研究開発法人科学技術振興機構
分任研究契約担当者

理事（産学連携事業担当）

　　　　　印
（別添）
開発実施計画書
Ⅰ．委託研究開発の内容
１．開発課題名
２．チームリーダー名及び所属機関名

３．委託研究開発期間
４．委託研究開発の目的及び内容

　　４．１　本課題の目的及び内容
　　４．２　当該年度の開発内容及び目標

　　　（１）開発内容
　　　　

（２）開発スケジュール（当該年度開発費通知額：***,***千円）

	業務項目
	実施期間（平成○○年○○月○○日～平成○○年○○月○○日）

	
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	開発費の

合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（３）当該年度における達成目標
５．開発担当者
	氏名
	所　　属
	職　名
	担当業務項目
	開発実施場所
	研究倫理教材履修用情報

	
	
	
	
	
	免除要件
	ローマ字氏
	ローマ字　名
	メールアドレス

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


6． 他制度での助成等の有無など

（１）他制度での助成等の有無（申請中、申請予定も含む）

（２）専従割合

Ⅱ．開発費の内訳

１．開発チーム全体

（単位：円）
	費目
	委託研究開発に要する経費

	
	直接経費
	

	
	物品費
	

	
	人件費・謝金
	

	
	旅費
	

	
	その他の経費
	

	間接経費
	

	合　計
	


（注）・「費目」は必ずこの名称を用い、経費が発生しない場合も省略しない。

・Ⅲの各費目の総括表となる。

２．機関別内訳

（単位：円）
	　　　　　　　　　　機関

費目
	○○

大学
	△△

株式会社
	
	合　計

	
	直接経費
	
	
	
	

	
	物品費
	
	
	
	

	
	人件費・謝金
	
	
	
	

	
	旅費
	
	
	
	

	
	その他の経費
	
	
	
	

	間接経費
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	


Ⅲ．開発費の詳細

１．物品費
（単位：円）

	種別
	仕様
	数量
	単価
	金額
	備考

	○○大学


	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	△△株式会社

	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	


２．人件費・謝金

（単位：円）

	種別
	仕様
	数量
	単価
	金額
	備考

	○○大学


	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	△△株式会社

	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	


３．旅費

（単位：円）

	種別
	仕様
	数量
	単価
	金額
	備考

	○○大学

　国内旅費

　海外旅費


	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	△△株式会社
　国内旅費

　海外旅費


	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	


４．その他の経費
（単位：円）

	種別
	仕様
	数量
	単価
	金額
	備考

	○○大学


	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	△△株式会社

	
	
	
	
	

	小　計
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	


５．間接経費

（単位：円）
	種別
	摘要
	金額
	備考

	○○大学

間接経費

	直接経費×30％

	
	※1円未満切捨

	小　計
	
	
	

	△△株式会社

間接経費

	直接経費×○％

	
	※1円未満切捨

	小　計
	
	
	

	合　計
	
	
	


（注）種別欄は、該当しない費目の欄があっても削除せずに「該当なし」と表記すること。
Ⅳ．その他
１．会計・契約及び事務担当者

	会計担当者

(中核機関)
	氏名

フリガナ

所属部署

職名

郵便番号

住所

ＴＥＬ

ＦＡＸ

メールアドレス
	

	契約担当者

(中核機関)
	氏名

フリガナ

所属部署

職名

郵便番号

住所

ＴＥＬ

ＦＡＸ

メールアドレス
	

	事務担当者

(中核機関)

(チームリーダーでも可)
	氏名

フリガナ

所属部署

職名

郵便番号

住所

ＴＥＬ

ＦＡＸ

メールアドレス
	


（注）会計担当者、契約担当者及び事務担当者については、実際に当機構　先端計測グループとの窓口となる者を必ず記入すること。

〔記載要領〕

開発費の費目別内訳については以下のとおりです。（各費目（仕様及び摘要）において、「一式」等の表示記載については別途資料を添付してください。）
（１）物品費
「物品費」とは、研究開発を遂行するための設備（機械・装置）、研究用機器、研究材料、物品等（ソフトウェア含む）、薬品類、及び消耗品等の調達に必要な経費をいいます。

（２）人件費・謝金
「人件費・謝金」とは、研究開発の遂行に必要となる実験や設備等の組み立て等、またはその補助を行う開発担当者を、チームリーダー及び分担開発者の所属機関において新たに雇用するための経費、及び専門的知識、労力の提供等について協力を得た人に対する謝金等の経費をいいます。（事務、秘書業務を行う人員への支出は不可）

なお、これらの金額は合理的な根拠（所属機関の規程等）に基づいて算定してください。

（３）旅費

「旅費」とは、研究開発の遂行のため、開発担当者が行う資料収集、各種調査、開発打合せ等の実施に必要となる近隣地域への交通費、国内外への旅費及び滞在費をいいます。なお、金額は合理的な根拠（所属機関の規程等）に基づいて算定してください。

（４）その他の経費

「その他の経費」とは、研究開発の遂行に必要な上記の費目に該当しない経費をいいます。

例　会議費、施設・設備等の改造・修理費用、開発実施場所借上経費、リース・レンタル料、役務費、学会参加費、論文別刷り代など
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