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※

押印と従事時間への記入は、本人が行ってください。

上記の通り勤務しました。

※

契約時間外労働は原則として認められません。

万一行う場合は、個人代表者が記入事項欄にコメントを記入して下さい。
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氏名

（自筆署名）

：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

平成　　　　年　　　　　月　　　　　日　　



から ６０分　）

　

平成 27  年 10 月 分


勤　務　簿
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																																										　研究補助者用 ケンキュウホジョシャ

																																								様式

		42278.0								領域名 リョウイキメイ		　								研究補助者氏名 ケンキュウホジョシャシメイ						　								印 イン		研究者印

		契約日時				月 ・火 ・水 ・木 ・金 ・土 ・日						９　時　００　分				～		１７　時　００　分						（うち休憩時間 キュウケイジカン				１２ 時 ００ 分　				から ６０分　）				事務参事
印

		日		曜日		押印		従事時間				記入事項				８h内		８h超		日		曜日		押印		従事時間						記入事項						８ｈ内				８h超

		1" "		木				－												16" "		金				－

		2" "		金				－												17" "		土				－

		3" "		土				－												18" "		日				－

		4" "		日				－												19" "		月				－

		5" "		月				－												20" "		火				－

		6" "		火				－												21" "		水				－

		7" "		水				－												22" "		木				－

		8" "		木				－												23" "		金				－

		9" "		金				－												24" "		土				－

		10" "		土				－												25" "		日				－

		11" "		日				－												26" "		月				－

		12" "		月				－												27" "		火				－

		13" "		火				－												28" "		水				－

		14" "		水				－												29" "		木				－

		15" "		木				－										　		30" "		金				－

		月初年休残								日		今月使用年休						日		31" "		土				－

		月末年休残								日		特別休暇						日				時間				分		８時間以内				　		ｈ		8時間超								ｈ

				※		押印と従事時間への記入は、本人が行ってください。 オウインジュウジジカンキニュウホンニンオコナ														上記の通り勤務しました。 ジョウキトオキンム

				※		契約時間外労働は原則として認められません。 ケイヤクジカンガイロウドウゲンソクミト														平成　　　　年　　　　　月　　　　　日　　 ヘイセイネンツキヒ

						万一行う場合は、個人代表者が記入事項欄にコメントを記入して下さい。 マンイチオコナバアイコジンダイヒョウシャキニュウジコウランキニュウクダ																		　				氏名（自筆署名）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印 シメイジヒツショメイイン



&C&"ＭＳ Ｐ明朝,太字"&14勤　務　簿



使用方法

		「勤務簿」の使用方法 キンムボシヨウホウホウ

		１．		Ａ2のセルに日付を入力する。 ヒヅケニュウリョク

				１）当年９月分と表示させたい場合………９／１（半角入力）する。 トウネンガツブンヒョウジバアイハンカクニュウリョク

				２）当年以外の年の１月分と表示させたい場合………２００ｘ／１／１（半角入力）する。 トウネンイガイトシガツブンヒョウジバアイハンカクニュウリョク

		２．		同時に土曜日・日曜日には網掛けされる。 ドウジドヨウビニチヨウビアミカ

		★		Ｍａｃユーザーとデータをやり取りする場合、日付の概念（シリアル値）に「４」誤差があるため、Ｗｉｎ側は、Excel上の　ツール→オプション→計算方法→１９０４年から計算する　に設定しておく必要がある。 ヤリトバアイヒヅケガイネンチゴサガワジョウケイサンホウホウネンケイサンセッテイヒツヨウ

		★		可能な限り余白を使用している為、ご使用のプリンタによっては、レイアウトがズレる場合があるので、プリンタに合わせて調整が必要。 カノウカギヨハクシヨウタメゴシヨウバアイアチョウセイヒツヨウ

		　



要注意




