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令和 6 年 4 月 11 日事務連絡 

「令和 5 年度委託研究実績報告書等の提出について（連絡）」 

 

 

 

 

○WEB 提出の操作方法等 

 
1. 提出フォームへのアクセス 

以下の URL から提出フォームへアクセスしてください。 

提出書類 URL 

精算関係書類 

・【経理様式 1】委託研究実績報告書（兼収支決算

報告書） 

・【経理様式 2】収支簿 

・その他証拠書類（【経理様式 15～18】を含む） 

https://form2.jst.go.jp/s/report_01 

 
※ 上表のほか、事務処理説明書（補完版）にて別途提出書類を設けている事業がありますので、

必ずご確認ください。（以下例） 
＜ERATO 協働のみ＞ 

・【経理様式 1-②/1-③】協働研究実績報告書（兼収支決算報告書/協働実施経費実績明細） 

  

別 紙 
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2. 提出ページ 
アクセス後、書類提出ページが表示されます。 
記載事項を確認のうえ、『次へ』をクリックしてください。 
 
＜精算書類提出フォーム全景＞ 
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(ア) フォーム必要事項の入力 
① 提出者情報の入力 

ご提出いただく方の『研究機関名』『所属部署名』『氏名』を入力してください。 

 

② 研究タイプ、提出書類の選択 

研究タイプと提出する書類を選択して、『次へ』をクリックしてください。 

 

③ 書類アップロードリンクへアクセス 

赤字の注意事項をよく読み、『請求書（研究タイプ専用）のアップロード画面を開く』をクリックして

ください。 

 



 4 / 7 
 

(イ) 書類のアップロード（Box） 

① 提出者情報の入力 

提出する書類・研究タイプをご確認のうえ、ご提出いただく方の『研究機関名』『所属部署名』『氏

名』『メールアドレス』を入力してください。提出書類について確認事項がある場合は、本欄入力

担当者宛にご連絡します。 

 

 

② ファイルアップロード 

提出ファイル件名・拡張子など、記載の注意事項をよく読み、ドラッグアンドドロップまたはファイ

ルを選択して、書類をアップロードしてください。 
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③ アップロードの終了 

アップロード完了画面が表示されたら、ブラウザのタブを閉じてフォームの回答に戻ってく

ださい。 

 

 

(ウ) フォームの送信 

① 残りの設問に回答のうえ、『次へ』をクリックしてください。 
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② 回答内容を確認して、『送信』をクリックしてください。 

 

＜回答確認画面全景＞ 
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3. 書類の差し替え 

原則的に提出後の修正は認められませんので、誤りが無いよう事前に十分に精査のうえ提出してく

ださい。万が一、提出後に誤りが判明した場合、まずは以下の宛先へメールしてください。担当者が

修正可否について審査します。 ※新旧の混同を避けるため、無断での再提出はご遠慮ください。 

 メール：件名冒頭に「【実績報告書修正：研究タイプ名・研究担当者名・契約番号】」を明記して、

修正内容を説明のうえ、修正後のファイルを添付してください。 

 送付先アドレス：keiyaku-report＠jst.go.jp 

 

4. 留意事項 

 昨年度からの変更点として、アンケートフォーム回答完了時の確認メールが送信されません。

お問合せの際は、「提出日時・機関名・提出者名・研究担当者名」をお知らせください。 

 Box（JST が契約するクラウドストレージサービス）の仕様上、Box への提出完了時の確認メール

は送信されません。「2．提出ページ (イ)書類のアップロード（Box） ③アップロードの終了」と同

じ画面が確認できましたら、提出が完了しています。 

 Box へのファイルアップロードが何らかのエラー等により成功していない場合、JST 契約部研究

契約室からご連絡しますので、提出成功の可否を都度お問合せいただく必要はありません。なお、

JST からご連絡する場合は実績報告書の提出期限後を予定していますので、ご対応をお願いします。 

 
 
 
 

以 上 

 


