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○WEB 申請の操作方法等 

 
1．申請サイトへのアクセス 

 以下の URL から申請サイトへアクセスしてください。 
https://area34.smp.ne.jp/area/switch/00002G0003Fah4M1J5/teishutsu 

 
２．ログイン 

 アクセス先のログイン画面で『確認コード１』『確認コード２』を入力し、ログインボタンをク

リックしてください。 
『確認コード１』『確認コード２』は JST にご登録いただいている各機関の契約事務担当者へ

令和３年３月２５日にメールで連絡しています。ご不明な場合は機関内契約事務担当者へご確認

いただくか、JST の以下メール宛てご連絡をお願いします。 
 
問い合わせ E-mail：keiyakuATjst.go.jp  

（メールアドレスの”AT”を”＠”に置き換えてください） 
 

 

  

別 紙 
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３．提出ページ 
 ログイン後、経理様式提出ページが表示されます。 
 

＜経理様式 提出ページ全景＞ 

 

  



 3 / 6 
 

（1）提出者情報の入力 

   ご提出いただいた方の『機関名』『連絡先部署名』『連絡先担当者氏名』『連絡先メールアドレス』を

入力してください。『連絡先メールアドレス』は間違い防止のため、確認用欄含め２回同じメールアドレ

スを入力する必要があります。 

書類に不備等があった場合、本欄入力先へ確認のメールを致します。 

 

 

 

（２）提出書類のアップロード 

 ①提出書類の選択 

   『提出書類の様式名』欄の右端矢印をクリックし、表示されたプルダウンリストから提出する書類の様

式をクリックしてください。   

 

   『経理様式１』『経理様式２』以外の書類（経理様式 15～18、参考様式 3-④他）は全て『証拠書類』 

を選択いただく形となります。 

 

 ②研究タイプの選択 

  ①同様、『提出書類の研究タイプ』欄の右端矢印をクリックし、表示されたプルダウンリストから該当す

る研究タイプをクリックしてください。 
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 ③書類の添付 

  『提出書類』欄の『ファイルを選択』ボタンをクリックし、提出される電子ファイルを選択してください。正

常に操作された場合、『ファイルを選択』ボタンの右側に選択したファイル名が表示されます。 

 

 

  選択ファイルを間違えた際は、『ファイルを選択』ボタンを再度押し、何も選択せずに閉じることで添付

ファイルを取り消すことができます。 

 

 ※書類添付時の注意事項 

■提出書類のファイル形式は、PDF または ZIP でお願いします。 

➢PDF、ZIP 形式以外のファイルを選択した場合エラーとなります。 

 

■１つの ZIP ファイルに異なる研究タイプのものを含めないでください。 

 ➢１回の申請で提出書類１～提出書類５まで５つの書類を提出することができますが、各書類単位で

は選択した様式、研究タイプ以外の書類を添付しないでください。同一経理様式、研究タイプの書

類は ZIP でまとめて添付いただいて構いません。 

  （例） 

   ○ 提出書類１として CREST の委託研究実績報告書１０件を ZIP 圧縮して添付し提出する 

   ○ 提出書類１として CREST の委託研究実績報告書５件を ZIP 圧縮して添付、提出書類２として

さきがけの委託研究実績報告書３件を ZIP 圧縮して添付 

   × 提出書類１として CREST とさきがけを混ぜた委託研究実績報告書８件を ZIP 圧縮して添付 

   × 提出書類１として CREST の委託研究実績報告書と収支簿を混ぜて ZIP 圧縮して添付 

 

■提出書類のファイル名は【（様式名）研究タイプ名・研究担当者名.拡張子 】としてください。 

   ➢提出する書類のファイル名は以下例のとおり、報告対象が簡潔に分かるようご協力をお願いしま

す。 

   （例） 

     （実績報告書）CREST・科学太郎.pdf 

     （収支簿）さきがけ・振興次郎.pdf 

     （証拠書類１）未来（探索研究）・機構三郎.pdf 

      ※zip 圧縮する場合は、圧縮前の各ファイル名を上記同様とし、zip ファイル名は 

【（様式名）研究タイプ名.zip】としてください。 

 

 ■zip を含め全てのファイルに関し、パスワードはかけないでください。 
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 ④確認画面 

  全ての内容を入力した後、提出ページ最下部にある『確認画面へ』ボタンをクリックすると確認画面が

表示されます。 

入力内容等を再度ご確認いただき、問題なければ『提出する』ボタンをクリックしてください。修正が必

要な場合は『戻る』ボタンをクリックすることで提出ページを再度開くことができます。 

 

＜確認画面全景＞ 
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 ⑤完了画面 

  ④で『提出する』ボタンをクリックすると、提出完了画面が表示されます。終了する場合は『ログアウト』

ボタンをクリックして提出終了となります。引き続き他の書類を提出する場合は『続けて提出』するボタン

をクリックすると提出者情報を引き継いだまま、提出ページに戻ることができます。 

 

 

 

 

※万一、本システムで提出後に誤りが判明し、差し替えを行う場合には、新旧の混同を避けるため、下記

送信先へメールで修正版をお送りください。 

・メール：件名冒頭に「【修正：研究タイプ名・研究担当者名・契約番号】 

・差替え版送付先 E-mail：keiyaku-reportATjst.go.jp 

（メールアドレスの”AT”を”＠”に置き換えてください） 

以 上 


