
「ファンディングを利用したい・
利用中の方」を選ぶ

「利用中の方（契約関係）」を選ぶ

「研究契約関係書類ページ」を選ぶ

JSTトップ 事業紹介

研究契約関係書類ページへのリンク

受託した研究タイプが属する事業
を選ぶ

研究契約に係る書類

事務処理説明動画

事務処理説明書、FAQ、様式等
確認したい書類を選ぶ

事務処理説明動画の掲載サイトへ

http://www.jst.go.jp/contract
/movie/index.html

http://www.jst.go.jp/contract
/index2.html

機関区分（大学等／企業等）を
選択する。

http://www.jst.go.jp/contract
/index.html

国立研究開発法人科学技術振興機構
契約部研究契約室

別紙



知的財産が
発生したら
手続き必要？

報告時には

どの様式を
使用するの？

JSTと委託研究契約を締結する際、事務をご担当される皆さんに最初にご覧いただきたい
説明書です。
契約締結にあたっての留意事項や手続きの仕方、委託費を執行する際の事務処理ルール等
を項目ごとにまとめて掲載しています。
説明書は、複数事業共通の事項をまとめた共通版と事業固有の取扱いをまとめた補完版が
あり、JSTのWEBサイトからダウンロードができます。
なお、大学等向けと企業等向けでは、一部掲載内容が異なります。

JSTに
何を、いつ

報告すれば
いいの？

これは

直接経費に
計上して
いいの？

PDF版の目次をクリックすると
目的のページにジャンプします。

事務処理説明書PDF版を開き、キーワード検索
（Ctrl+F）を行うと、疑問を解決する答えが見
つかりやすいです。
ぜひ、検索機能をご活用ください。

http://www.jst.go.jp/contract/index2.html



皆さんから寄せられる、よくある質問の内容を分類して、回答と共に掲載しています。
FAQはExcel形式ですので、直接経費の費目、間接経費、知財、決算報告・収支簿
といった分類ごと、また対象の研究タイプで絞ることが可能です。

委託研究事務処理説明書（共通版）のポイントを網羅した動画です。
内容は、企業で委託研究契約窓口を担当する先輩社員と後輩が事務処理に関するOJTを
進めるものです。動画を視聴してから事務処理説明書を読めば、より理解が深まります。

http://www.jst.go.jp/contract/index2.html

http://www.jst.go.jp/contract/movie/index.html


