
（単位：円）

令和 x 年度［ 自己資金 ］支出明細

物品費 旅　費
人件費・謝

金
その他 伝票番号 支払先 その他

Rxx/xx/xx **装置 1,890,000 1,890,000 物 No.1 XX技研(株)

Rxx/xx/xx 10mケーブル3本 3,500 3,500 物 No.2 △△商会

Rxx/xx/xx 給与（5月従事分）（科学　太郎） 256,992 256,992 人 No.1 科学 太郎

Rxx/xx/xx 賞与（科学　太郎） 903,479 903,479 人 No.2 科学 太郎

Rxx/xx/xx
▲▲大学実験打ち合わせ（7/1～7/3福岡）（技術　花
子）

78,450 78,450 旅 No.1 技術 花子

Rxx/xx/xx 給与（6月従事分）（科学　太郎） 249,345 249,345 人 No.3 科学 太郎

Rxx/xx/xx 給与（7月従事分）（科学　太郎） 235,770 235,770 人 No.4 科学 太郎

Rxx/xx/xx 給与（8月従事分）（科学　太郎） 283,538 283,538 人 No.5 科学 太郎

検収年月日 摘　　要 支　　出
支 出 費 目 備　　　　　　　　　考

機 関 名

Rxx/xx/xx

Rxx/xx/xx

出金年月日

支出明細の記入方法は、委託研究費の実績報告で使用する経理様式２「収支簿」と同様です。

※参考 収支簿の記載： 委託研究事務処理説明書（共通版）

[伝票番号] 証拠書類と整合する番号を記入してください。

※参考 4.(4)帳簿および証拠書類： 事務処理説明書（補完版）

※参考

大学等への共同研究費： 事務処理説明書（補完版）

自社、100％子会社等、参画機関からの調達における利益排除： 事務処理説明書（共通版）

「
出
金
年
月
日
」
の
順
に
記
入
し
て
く
だ
さ
い

（
検
収
年
月
日
の
順
で
は
あ
り
ま
せ
ん
）

●旅費

[検収年月日] 記入不要です。

[出金年月日] 立替払いの場合は、対象者に旅費が支払われた日付を

記入してください。

[摘要] 具体的に、「旅行内容」「旅行期間」「用務地」「旅

行者名」等を記入してください。

[支払先] 立替払いの場合は、立替者の氏名を記入してください。

●人件費 一名分ずつ、一月分ずつ記入してください。

[検収年月日] 記入不要です。

[出金年月日] 支給対象者に給与等が支払われた日付を記入してく

ださい。

[摘要] 従事した月、従事者氏名を記入してください。

[支出額] 兼業である場合は従事率に基づき計上してください。

[支払先] 支給対象者の氏名を記入してください。

●物品費

[検収年月日] 検収を行った日付を記入してください。

物品費 旅　費
人件費・謝

金
その他 伝票番号 支払先 その他

Rxx/xx/xx ▽▽施設使用料 15,000 15,000 他 No.1
##県公設試
験センター

Rxx/xx/xx スイッチング電源 250,000 250,000 物 No.3
■■株式会
社

自社からの利
益排除あり

Rxx/xx/xx
◎◎展示会参加（11/24～11/26　愛知）（技術　花
子）

37,240 37,240 旅 No.2 科学 太郎

Rxx/xx/xx 共同研究費 1,700,000 1,700,000 他 No.2 ○○大学

Rxx/xx/xx 給与（12月従事分）（科学　太郎） 280,636 280,636 人 No.6 科学 太郎

Rxx/xx/xx

出金年月日 摘　　要 支　　出
支 出 費 目 備　　　　　　　　　考

Rxx/xx/xx

Rxx/xx/xx

検収年月日

★大学等へ支出した共同研究費を計上する場合

[検収年月日] 出金年月日と同じ日付を記入してください。

★自社、100％子会社等、参画機関からの調達において

利益排除を行った場合

[備考 その他] 右記の例のように記入してください。

●その他

[検収年月日] 検収を行った日付を記入してください。


