（様式）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
要　　求　　書
	物品

	
	備　品　　　購入、制作、修理等

	要 求 元
	

	
	
	消耗品
	
	

	工　事
役務その他
発議年月日
年  　　月　　　日
 　　 
	要求番号
	※     －      －      －

	
	要求年月日
	　　　年　　　　月    　   日


□本部決裁
□事務所決裁                      
	研究総括
	技術参事
	事務参事
	
	要　求　者　氏　名

	
	
	
	
	                     印


	件名　・　品名　・　規格等
	数　量
	単位
	単価（円)
	予定金額(円)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合            計
	
	
	
	

	

	
	
	要求
	契約
	支払

	科目コード
	科 目 名
	
	記  帳
	
	
	

	
	
	
	入  力
	
	
	

	 (備考)



（記載例）

内　訳　表
	件　名 ・ 品　名 ・ 規 格 等
	数 量
	単位
	単　価
	予定金額（円）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小　　　　　計
	
	
	
	

	消　　費　　税
	
	
	
	

	合　　　　　計
	
	
	
	


