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令和 6 年 3 月 26 日事務連絡 

「委託研究費請求書の提出方法の変更及び JST が発行する請求書類の公印省略等について（連絡）」 

 

○請求書提出時の注意事項 

 
1. 請求書は研究タイプ毎に提出してください。 

画面上「送付先」のプルダウンリストから、対象の研究タイプを選択してください。 

 

 

2. 請求書は PDF ファイルでアップロードしてください。同一研究タイプで提出する請求書が複数枚ある

場合、PDF ファイルを格納した zip ファイルをアップロードすることも可能です。 

 

3. 請求書 PDF ファイルにはパスワードをかけないでください。暗号化されている場合は、暗号化を解

除してアップロードしてください。 

 

4. 担当者名やメールアドレスを変更したい場合、画面右上の「個人設定」より設定してください。操作に

あたってご不明な点は、「Bill One」サポートセンターまでお問合わせください。 

 

5. 入金誤りを防ぐため、請求書ファイルの件名は、「契約番号_研究担当者氏名」としてください。 

例：23-201000123_科学太郎.pdf 

 

6. 提出済の請求書に誤りが判明した場合、以下の宛先へご連絡ください。 

新旧の混同や二重支払いを避けるため、無断での再提出はご遠慮ください。 

【連絡先アドレス】keiyaku@jst.go.jp 

以 上 

別 紙 


